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  :شناسنامه كتابچه
  

  مهندس حسين مهريان: تهيه و جمع آوري
  

  طاها رهنما: طراح
  

  محمد مهدي گلابي: تايپ
  

  1391تيرماه : تاريخ تهيه
  

  : سازمان هاي پشتيبان
  انجمن مهندسي بهره وري صنعت برق ايران

  اي كشوره نيروگاهتعميراتيري ونگهداري وانجمن صنفي كارفرمايي شركت هاي بهره بردا
  مركز مطالعات مديريت نيرو

  

   طبقه دوم-66 پلاك - )جم( خيابان فجر - خيابان مطهري- تهران:آدرس
  

   88301762 و 88301065: تلفن
  

  88300930 و 88300059: فاكس
  

  com.gmail@emscthinktank   و  com.gmail@asnapower: ايميل
  

   ir.org.emsc.www  و ir.asnapower.www:  وب سايت
  
  
  
  
  



                                                                                  

  
 

٣

  
  
  

  فهرست مطالب
  صفحه.................................................. ........................................................عنوان 
  4................................................................................................................. مقدمه 

  5. ..................................................................................تعاريف و اركان همايش 
  7............. ......................................................................................چارت سازماني

  8............. .........................................................................................شرح وظايف 
  12.................................................................... ............................برنامه زمانبندي

  13............ ......................... ..........فهرست ارزيابي و كنترل اقدامات اجرايي
  16............ ....................ي فهرست ارزيابي و كنترل اقدامات علمي ، تخصص

  17. ........................................... همايش اقدامات گام به گام برگزاريكنترل 
  18................ .......................................................................كارگاه هاي آموزشي 

  19.......................................................................... .............ي جانبينمايشگاه ها
  21................ ..................................................................جدول امتيازات حاميان 

  22 .......................................................................... .................فرم داوري مقالات
  24................. .............................................................................فرم نظر سنجي 

  25.......... .................................. مالي انفرم همكاري هاي پيشنهادي با حامي
  26.......................كنندگان همايش يان مالي با برگزار فرم همكاري هاي حام

  27........ ..................................................يلمجوز همايش هاي مدرخاست فرم 
  31....................................................................................طرح استاندارد بروشور 

  33... ..........لي  اخذ مجوز رياست جمهوري جهت همايش هاي بين الملفرم
  35.... ...............................................................فرمهاي مخصوص اتباع خارجي 

  40.............................. ....................................................................................منابع 
  
  



                                                                                  

  
 

٤

  
  

  به نام آنكه جان را فكرت آموخت
   

  : مقدمه
سپاس خداوند بزرگ و منان را كه به ما توفيق داد بعنوان خدمتگزاراني كوچك در عرصه بـزرگ صـنعت     

 سنديكايي فقط وظايف سنديكايي را در شرح وظايف         با تفكيك وظايف حاكميتي، مالكيتي و     توليد برق و    
  .خود قرار داده و در اين راه از هيچ كوششي دريغ نورزيم

 برگزاري همايش   ،كاربران، پژوهشگران و فناوران   كنسرسيوم سازندگان،   يكي از مهمترين مسئوليت هاي      
هاي تخصصي استاني، ملي و منطقه اي مي باشد كه با هم انديشي با اعضاء هيات مديره و ديگر صـاحب                     

، ي و پژوهشي و با بهره گيري از تجارب ارزشمند انديـشمندان صـنعت بـرق               نظران و متخصصين آموزش   
 با روشي نـو در       طرح ريزي، برنامه ريزي و     ، موسسات دانش بنيان   دانشگاه ها، انجمن هاي علمي و ديگر      

  .دستور كار  قرار گرفته است
  : عبارتند ازات بارز و متمايز كننده همايش هاخصوصي

  

  )سخنران به شنونده(طلاعات يكسويه اجتناب از ارائه ا) الف
  به منظورارائه راه حل  صنعت برق به ويژه توليدكنندگان برقبهريافت صورت مسائل ومشكلات مبتلاد)ب
   آنهاو يافتن راه حل) فني، حقوقي، مديريتي و اداري(صنعت برق بررسي چالشهاي موجود در) ج
  ب نظران حوزه هاي صنعتي و دانشگاهيخلق ايده هاي جديد با استفاده از هم انديشي صاح) د
  سازمان ها بويژه نيروگاه هاي كشورتمركز و هم افزايي فعاليت ها در جهت ارتقاء توان اجرايي ) ه
  بهينه سازي فعاليت هاي مرتبط درحوزه مديريت دانش كاربران بهره برداري و تعميرات) و
  تبط با صنعت برقتعامل كاربران با سازندگان، پژوهشگران و فناوران مر) ز
  كارفرمايانمعرفي پيمانكاران، سازندگان و تامين كنندگان مورد تاييد به ) ح

  

 و راهنماي جامع     در صنعت برق   مرتبط سال هاي گذشته    از تجارب    گيريدستور العمل همايش ها  با بهره        
هيه و تدوين    ت  همايش هاي دانشگاه ها و هم انديشي انجمن هاي علمي و صنفي و موسسات دانش بنيان               

) ارزيابي اقـدامات  (، اقدامات علمي و اجرائي      ، برنامه ريزي  اري شامل بخش هاي سياستگذ     و گرديده است 
 با پيشنهادات، اصلاحات و     اضا داريم قاز شما خواننده عزيز ت    . به همراه چك ليست هاي مربوطه مي باشد       

 بهتر وظايفمـان     هرچه ن ما را در ارائه    يا تكميل مطالب ارائه شده و اعلام بصورت كتبي به دبيرخانه انجم           
  .فرمائيدياري 

اميد آنكه تمامي مديران ارشد صنعت توليد برق، اساتيد دانشگاه ها، صاحب نظران موجود در موسـسات     
 پركار و ارزشمند صنعت توليد برق با حمايت، نظـارت و ارزيـابي   ،دانش بنيان و تمامي متخصصين صديق 

  .پژوهشي بر غناي بيشتر اين همايش ها بيافزايندمستمر فعاليت هاي آموزشي و 
  

  

  حسين مهريان
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  :تعاريف و اركان همايش
  

بـا طرحـي     كنسرسيوم سازندگان، كاربران، پژوهشگران و فناوران صنعت توليد نيرو           همايش هاي : همايش -1
چاره جوئي حـل مـشكلات حرفـه اي، آشـنايي بـا       ،خلق ايده هاي جديد   جديد و بمنظور مبادله تجربيات،      

سازندگان و تامين كنندگان واجد شرايط، بررسـي حـوادث بوجـود آمـده، يـافتن علـل واقعـي وچگـونگي                      
پيشگيري از وقوع آنها در آينده، در حوزه هاي مختلف صنعت توليد برق كشور بصورت استاني، ملي و بين                   

 ه از طريـق هـم انديـشي در كنـسرسيوم          در اين همايش هـا ك ـ     نتايج بدست آمده    . المللي برگزار مي گردد   
 در رج در بانك اطلاعات مكانيزه انجمن در اين صنعت حاصل مي گردد بصورت هاي چاپ كتاب و د          مذكور

  .اختيار ذينفعان قرار خواهد گرفت
،  همـايش كـه اساسـاً از رده هـاي ارشـد مـديريتي              ابداع گيران متشكل از تصميم  : كميته سياستگذاري  -2

 ، ، مديران عامل اعـضاء حقـوقي         O&M شركت توانير، مديران عامل شركت هاي        مديران و صاحب نظران   
 . مي باشد...انجمن ها و 

 متشكل از سازندگان، كابران، پژوهشگران و فناوران حوزه تخصـصي هـدف بـود و                :خصصيكنسرسيوم ت  -3
ر كميتـه فنـي انجمـن صـنفي     بمنظور پاسخ دهي به سوالات كاربران براي هر همايش تـشكيل و زيـر نظ ـ         

 .فعاليت مي نمايند
 موسساتي كـه داراي مجـوز فعاليـت هـاي آموزشـي و پژوهـشي از وزارت علـوم،          :موسسات دانش بنيان   -4

 شـامل    ايـن موسـسات    .ي با هر همـايش كـاربردي مـي باشـند          تحقيقات و فناوري بوده و تمايل به همكار       
لعاتي مرتبط با برق و انرزي، پارك هاي علم و فناوري        دانشگاه ها، موسسات آموزشي و پژوهشي، مراكز مطا       

 .مي باشدو انجمن هاي علمي 
 شامل تمامي سازندگان اصلي و كمكي تجهيزات مختلف توليد نيرو همانند شركت هاي مپنـا،                :سازندگان -5

 ديگـر    آذرآب، دوسـاب، هيتـاچي، ميتسوبيـشي و         ، ABB ، تكنوپروم اكـسپورت،      GIEزيمنس، آنسالدو،   
 .هد بودعلاقمند خوا سازندگان

 كـه اعتبـار آنهـا در سـال          هاي علمي و صنفي موجود در صنعت برق        تمامي اعضاء انجمن     :اعضاء حقوقي  -6
 .برگزاري همايش معتبر باشد

 محل هدايت و راهبري فعاليت هاي انجمن متمركز در تهران كه شامل دبير، حـسابدار،                :دبيرخانه انجمن  -7
 . مي باشدميمات هيات مديره انجمنبوده و مجري تص... مسئول دفتر، روابط عمومي و 

 محل اطلاع رساني همايش، ارسال درخواست تهيه مقالات، دريافت مقالات، ارجاع بـه              :دبيرخانه همايش  -8
كميته علمي، داوران، جمع بندي مقالات قابل ارائه، چاپ يا پوستر و تمامي فعاليت هائي كه به نحـوي بـا                     

 .دكميته هاي علمي و اجرائي مرتبط مي باش
 ، بودجـه   طرف انجمن بـوده كـه وظـايف بـرآورد           شامل عضو يا اعضاء مشخص شده از       :امور مالي همايش   -9

شته و در موارد دريافت شهريه ها، نمايشگاه        دريافت و پرداخت و بروز نگهداشتن حساب هاي همايش را دا          
لام اجراي همـايش    ها، كمك حاميان و نيز پرداخت تمامي هزينه هاي مترتب بر حق الزحمه ها و خريد اق                

فعاليت مي نمايد و در نهايت سود و زيان همايش را بـر اسـاس اصـول حـسابداري مـشخص و در اختيـار                         
 ميزان حق الزحمه ارائه دهنـدگان مقـالات، سـخنرانان كليـدي، مدرسـين             . (دبيرخانه انجمن قرار مي دهد    

 حق التدريس و حق الزحمه هـاي        كارگاه هاي آموزشي و ديگر همكاران همايش در دستور العمل پرداخت          
 )آموزشي تعيين مي گردد
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اين واحد بر اساس نيروي انساني متخـصص موجـود در محـل برگـزاري همـايش تعيـين                   : روابط عمومي  -10
گرديده كه واجد شرايط امور مربوط به همايش باشد و از حسن شهرت و شناخت كـافي در اسـتان محـل                      

را در هر زمان به رئيس همايش اعلام و دستورات وي را پيگيري و               و گزارشات لازم     برگزاري برخوردار بوده  
 .دنبال نمايند

متشكل از كارشناسان، متخصصين توليد نيرو، اسـاتيد دانـشگاهي و ديگـر صـاحب نظـران                 : كميته علمي  -11
مربوط در زمينه برگزاري همايش بوده كه علاقمند به حضور در جلسات مستمر بوده و از حسن شهرت در                   

 .خصصي و تخصيص اوقات مناسب، در محلي متمركز باشندزمينه ت
 متشكل از مديران، كارشناسان و مجريان اصـلي همـايش بـوده كـه حـضورشان بـصورت                   : كميته اجرائي  -12

 .مي باشدمستمر و مرتبط با رئيس همايش 
كـه    علمـي و صـنعتي     سازمان ها، شركت ها، موسسات و تمامي ارگان هاي دولتي يـا خـصوصي              :حاميان -13

بصورت حقيقي و يا حقوقي علاقمند به حمايت هاي علمي، صنعتي، مالي و يا تامين كنندگان برخي اقلام                  
ر سازندگان، توليد كنندگان تجهيزات، تـامين كننـدگان قطعـات بـويژه شـركت هـاي                 ينظ. همايش باشند 

O&M و... 
 ـ  عتي تمامي سازمان ها، موسسات، متخصصين، صاحب نظران صن        : ذينفعان -14 شگاهي كـه از برگـزاري       و دان

ر سازندگان، توليد كنندگان تجهيزات، تامين كنندگان قطعات بـويژه          ينظ. اين همايش بهره مند مي گردند     
 ...و  O&Mشركت هاي 

  مديريت عامل،   نماينده تام الاختيار و معرفي شده از طرف شركت توانير و يا به نمايندگي              : شركت توانير  -15
 در جلـسات سياسـتگذاري شـركت          كل پـشتيباني خـدمات فنـي آنـشركت        معاونت بهره برداري و يا مـدير      

 .مي نمايند
 مسئوليت كامل علمي و اجرائي همايش را بعهده دارد و با تصويب هيـات مـديره انجمـن                   :شيرئيس هما  -16

 .مشخص و طي حكمي با امضاء رئيس، نائب رئيس و يا نمايندگان ايشان به اين سمت منصوب مي گردد
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 انجمن

  كميته علمي
  اعضاء كميته -
 داوران  -

  دبيرخانه همايش
  مسئول دبيرخانه -
 تايپيست -
 ITمسئول  -

   اجرائيكميته
  اعضاء كميته -
 مسئولين اجرائي -

كنسرسيوم تخصصي

 كميته سياستگذاري

 امور مالي

 دبيرخانه انجمن روابط عمومي

 رئيس همايش

 حاميان ذينفعان

موسسات دانش 
 بنيان

 سازندگان اعضاء

شركت توانير

كميته هاي تخصصي

 وزارت نيرو وزارت علوم، تحقيقات و فناوري

  
  

  مودار سازماني برگزاري همايش هان
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  :شرح وظايف رئيس همايش 
  

  . برنامه ريزي چگونگي برگزاري همايش -1
، شركت توانير ، سازندگان ، موسسات دانش بنيان ، كاربران و روساي  هماهنگي با هيات مديره انجمن-2

  . دبير همايش و دبيرخانه انجمنهاي علمي و اجرايي ،كميته
 جذب حاميان علمي و صنعتي به ويژه سازندگان ، تامين كنندگان خدمات و محصولات ، توليدكنندگان -3

  ...قطعات و
  .هاي سياستگذاري ، علمي و اجرايي حضور در كميته-4
  .نه انجمن هاي علمي و اجرايي و دبيرخانه همايش و اعلام به دبيرخا گرفتن گزارشات كميته-5
  ) .فيزيكي و مجازي(هاي جانبي ريزي برپايي نمايشگاه برنامه-6
  .ريزي برگزاري كارگاههاي آموزشي مورد نياز كاربران صنعت توليد برق  برنامه-7
  .هاي علمي ، اجرايي و دبيرخانه همايش  نظارت مستمر بر عملكرد كميته-8
  .ريزي مالي همايش  برآورد بودجه و برنامه-9

  . تاييد قراردادها و فاكتورهاي پرداختي به پيمانكاران -10
  .هاي تخصصي  مشخص نمودن مديريت پانل و تعيين سخنرانان كليدي-11
  .هاي علمي و اجرايي  تنظيم برنامه همايش با همكاري كميته-12
  . تعيين محل ، زمان برگزاري ، مدت زمان لازم -13
  .مكاري امور مالي و كميته اجرايي هاي مترتب با ه برآورد هزينه-14
  .هاي همايش  نظارت بر اجراي مستمر  برنامه-15
 شركت در جلسات ويژه و توزيع مستندات در سطح مديران ارشد توانير و ديگر مديران ارشد استان -16

  .مربوطه 
  . ارزيابي همايش و گزارش به هيات مديره انجمن -17
   . و درج در سايت هاي مرتبطت كتابچه تهيه و توزيع مستندات به صور-18
  . راهبري و نظارت كامل بر حسن اجراي اقدامات مالي -19
  .هاي تخصصي با مجوز كميته سياستگذاري  پيشنهاد موضوعات چالشي جهت طرح در گردهمايي-20
  .بيني نشده از قبل از برگزاري ، حين برگزاري و پس از پايان همايش  ساير موارد پيش-21
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  :شرح وظايف كميته علمي همايش 
  . تعيين محورهاي همايش -1
  .چندبار برحسب نياز  ) Call For Paper(  تهيه و ارسال فراخوان مقاله -2
   . جهت اعلام به ذينفعان تهيه فرمت بروشور و ارسال به كميته اجرايي-3
   .ل به داوران جهت ارسا تهيه فرمت ارزيابي مقالات و ارسال به كميته اجرايي-4
   . جهت اطلاع نويسندگان مقالات)چكيده و مقاله كامل (  تهيه فرمت خلاصه مقالات -5
  . همايش  نهايي بازنگري فرم ارزشيابي-6
   . بر اساس تخصص، حسن شهرت و اعلام به موقع نتيجه داوري انتخاب هيات داوران-7
  .ايش  دريافت و ارسال مقالات جهت اعلام نظر به داوران هم-8
  . انتخاب مقالات برگزيده و اعلام به دبيرخانه جهت انعكاس به نويسندگان -9

  . تنظيم كتابچه خلاصه مقالات و ارائه به كميته اجرايي جهت چاپ و توزيع -10
  ...) .ها ، كارگاههاي آموزشي وعناوين ، سخنراني( تنظيم برنامه علمي همايش -11
   ) .CPM(  علمي  تنظيم جدول زمانبندي اقدامات-12
  .كاربران صنعت توليد برق دريافت صورت مسائل و مشكلات مبتلابه -13
  .جهت تهيه پاسخهاي لازم ) كنسرسيوم تخصصي( هماهنگي با كميته فني انجمن -14
  ) .كوتاه مدت ، ميان مدت ، بلندمدت( گزارش نهايي بررسي مشكلات نيروگاهها -15
   . و دبيرخانه همايشوزشي مورد نياز و اعلام به كميته اجرايي انتخاب و تعريف كارگاههاي آم-16
   جهت منظورنمودن دربرنامه همايش معرفي به رئيس همايش شناسايي سخنرانان كليدي واجدشرايط و-17
  .ها مايي ارائه كنندگان مقالات و اعلام نظر جهت تصحيح ، تكميل و يا بهبود مقالهن هدايت و راه-18
  .هاي اثربخش سخنرانان و ارائه دهندگان مقالات جهت تهيه پاورپوينت هماهنگي بين -19

  :شرح وظايف كميته اجرايي 
  .ها  ، سايت و پلان غرفهCD طراحي لوگو ، سربرگ و پاكت ، بروشور ، كتابچه خلاصه مقالات ، -1
  . تنظيم برنامه اجرايي همايش -2
   . تشكيل واحدهاي عملياتي و انتصاب مسئولين مربوط-3
   .CPM تنظيم جدول اقدامات اجرايي به صورت -4
  .كنندگان  تعيين ميزان شهريه شركت-5
  . تعيين ميزان وروديه به نمايشگاه جانبي -6
هاي مختلف جهت دريافت وجوه يا ديگر كمكها و گزارش به رئيس  بررسي حاميان همايش و رايزني-7

  .همايش 
  . و پاكت ، برنامه همايش و فراخوان مقالات  چاپ بروشور ، پوستر ، استند ، سربرگ-8
  .  و مجموعه مقالات  CD چاپ خلاصه مقالات ،-9

  . تعيين محل اسكان مدعوين ، بازديد و بررسي امكانات و كمبودها و گزارش به رئيس همايش -10
  . بررسي وسايل كمك آموزشي ، امكانات سمعي و بصري و تامين آنها -11
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مشكلات و پاسخها ، معرفي صنايع حاضر در نمايشگاه ، كارگاههاي آموزشي (مايش  چاپ مستندات ه-12
  ...) .و

  .هاي انجام شده و گزارش به رئيس همايش بندي ارزشيابي تجزيه و تحليل و جمع-13
  ...) .داران وها ، پذيرش غرفهتعيين متراژهاي غرفه( تهيه نقشه شماتيك نمايشگاه جانبي -14
  . و تنظيم و مبادله قرارداد با پيمانكار مربوطه بندي غرفه-15
  . تهيه پوستر از مقالات پوستري -16
  ...ها و صدور و چاپ گواهي شركت در همايش ، تقديرنامه-17
  . تهيه و توليد تنديس مورد نظر كميته علمي و مبادله قرارداد با پيمانكار مربوطه -18
  . اخذ ويزا براي ميهمانان خارجي -19
   . در صورت لزوم)حداقل در سه سطح( محل اسكان ميهمانان داخلي و خارجي اطلاع رساني و تامين -20
   . به تعداد شركت كنندگان، اساتيد، ميهمانان ويژه چاپ كارتهاي سينه و آويزهاي مربوطه-21
ي و اعلام  تنظيم قراردادهاي محل برپايي نمايشگاه ، سالن اصلي ، سالنهاي جنبي ، كارگاههاي آموزش-22

  .به رئيس همايش
  . قيمت و تنظيم قرارداد با پيمانكار مربوطه  تعيين بررسي نهار و پذيرايي روزانه ، نوع غذا ،-23
  . جهت تامين پاركينگ لازمهاي بينيكنندگان در همايش و پيش بررسي چگونگي اياب ذهاب شركت-24
  ....) خودكار ، كاغذ ، چسب و( خريد ملزومات اداري -25
  .هاي ذيربط با نظر مدير روابط عمومي همايش  هماهنگي و همكاري با رسانه-26
  . بررسي امكانات تفريحي و گردشگري پس از خاتمه ساعات همايش -27
  . انجام بازديدهاي فني مورد نياز -28
   . در صورت نيازهاي ترجمه همزمان تامين سيستم-29
   تامين محل نمازخانه خواهران و برادران -30
  . و تامين نوع انتخاب شده به تعداد كافي  پيشنهاد انواع هدايا به رئيس همايش-31
  ...) .ميز ، صندلي ، ويترين ، برق ، تلفن و ( تامين تجهيزات مورد نياز غرفه هاي نمايشگاهي -32
  .هاي لازم در طول برگزاري همايش ، نمايشگاه جانبي و كارگاههاي آموزشي  انجام پشتيباني-33
  .لف و در مواقع خاص هاي مختبرداري و عكاسي از محل فيلم-34
  . همكاري مستقيم با مسئول روابط عمومي همايش -35
  .اي كه رئيس همايش به ايشان واگذار نمايد بيني نشده ساير امور پيش-36
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  :شرح وظايف دبيرخانه همايش 

   .افزارافزار همايش و بررسي كامل امكانات مختلف نرمنصب نرم  كامل وعاتبررسي، كسب اطلا -1
  ...) .ارسال بروشور ، پوستر ، استند و( هماهنگي تبليغاتي -2
  . طراحي سايت ، درج لوگو ، لوگوي حاميان ، درج بروشور و ثبت نام به صورت آنلاين -3
  ... ارسال و مراسلات ، نامه ها ، كتابها ، بروشورها ، پوسترها و-4
  ...) .ت و ، خلاصه مقالات ، مجموعه مقالاCD( توزيع انتشارات -5
  ) .تهيه صورتجلسات و پيگيري مصوبات (ي فني و مديريتيها پيگيري تشكيل جلسات هماهنگي كميته-6
  .شده و اعلام به مدير همايش  پيگيري روند اقدامات علمي و اجرايي مطابق جدول زمانبندي-7
  . دريافت مقالات و ارجاع به كميته علمي جهت تعيين داوري -8
  . به داوران  ارسال مقالات-9

  . دريافت مقالات تكميل شده و ارسال به دبير هماش -10
  ) .پس از اصلاحات داوران(بندي مقالات واصل شده  جمع-11
  .با همكاري كميته علمي ) ارائه ، چاپ ، پوستر(شده بندي مقالات پذيرفته جمع-12
  .و اعلام به دبير همايش ... بانكي وآوري فيشهاي  كسب اطلاع از روند ثبت نام ، تنظيم آمار ، جمع-13
  . ارسال مستندات همايش به ذينفعان -14
  .اي به درخواستهاي ذينفعان  پاسخگويي لحظه-15
  . تنظيم گزارشات هر مرحله و اعلام به دبيرخانه انجمن جهت بارگذاري روي سايت -16
 ها، پاسخ به سوالات، صنايع در مقالات، كارگاه ها، پانل( تهيه، چاپ و توزيع كتاب همايش شامل -17

  )نمايشگاه جانبي و ارزيابي همايش
  . تهيه و تنظيم گزارش نهايي و ارائه به ذينفعان همايش-18

  

  :شرح وظايف امور مالي همايش 
  . همكاري در تدوين بودجه همايش با رئيس همايش - 1
  . اعمال دقيق اصول و موازين حسابداري به ويژه معيارهاي حسابرسي -2
  ) .شهريه ، نمايشگاه ، حاميان( مشخص نمودن درآمدها -3
  ...) .دريافت ، پرداخت ، تنظيم اسناد حسابداري و( انجام امور مالي همايش -4
  . بالانس نمودن متراژ مفيد نمايشگاهي با درآمدهاي دريافتي از نمايشگاه -5
  . صدور مجوز ورود و خروج تجهيزات نمايشگاهي به محل برگزاري -6
  ... تسويه حساب با شركت كنندگان در همايش ، نمايشگاهيان ، حاميان ، پيمانكاران و-7
  . تكميل ، امضا و تاييد قراردادهاي تنظيم شده در كميته اجرايي -8
  . و ديگر مستندات مورد نظر در همايش و واريز درآمدها به حساب انجمنCD فروش كتاب ، -9

  .اي بليط ، اقامت و پذيرايي سخنرانان كليدي و ميهمانان ويژه ه تاييد پرداخت هزينه-10
  ). اجرايي ، نماينده انجمن و امور ماليان علمي و ، دبيررئيس( نفره 5ا تصويب كميته ها ب هزينهبستن -11
مطابق ... كنندگان وهاي قطعي به برگزاركنندگان همايش ، سخنرانان كليدي، ارائهالزحمه پرداخت حق-12
  .تورالعمل ويژهدس
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  :برنامه زمانبندي همايش 
  

  :روز اول 
  .استقرار    : 8:30-8
  .مجيد و پخش سرود ... تلاوت آياتي از كلام ا   : 8:35-8:30

  ) .مراسم افتتاحيه و ارائه مقالات برتر(اولين نشست   :10:30-8:35
  .پذيرايي   :11-10:30
  ) .پانل تخصصي(دومين نشست    : 13-11
  .ز و ناهار نما  :14-13

  ) .پانل تخصصي(سومين نشست   :15:30-14
  .پذيرايي   :16-15:30
  ) .پانل تخصصي(چهارمين نشست   :18-16
  

  :روزدوم 
  ) .پانل تخصصي(پنجمين نشست    :10-8:30

  .پذيرايي    :10:30-10
  ) .پانل تخصصي(ششمين نشست   :12:30-10:30

  .نماز و ناهار    :14-12:30
  ) .پرسش و پاسخ(نشست هفتمين    : 15:30-14

  .پذيرايي    :16-15:30
  ) .مراسم اختتاميه(هشتمين نشست    : 18-16
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  :فهرست ارزيابي و كنترل اقدامات اجرايي 
  

  :نيروي انساني ، امكانات و ملزومات سالن اصلي همايش ) الف
  

  . گل جهت روي سن و داخل سالن -1
  .د كافي  ميز و صندلي جهت پانل به تعدا-2
  . پارچ ، ليوان ، آب جهت سخنرانان و كاغذهاي يادداشت -3
  . ميز و صندلي و امكانات ويژه مديريت سالن -4
  . گرمايشي – كنترل سيستم سرمايشي -5
  . تهويه سالن -6
  . كوركننده موبايل -7
  . كنترل نور سالن -8
  ) . كارايي–موجود ( ديتا پروژكتور -9

  ) .ضوح سيستمهاي تصويريو( ويديو پروژكتور -10
   . داخل سالن تريبون تامين-11
   . در سالن اصلي كامپيوتر ، مانيتور ، موس ، صفحه كليد و لب تاپ-12
  .هاي ثابت و سيار به تعداد كافي  ميكروفن-13
   . ثابت و متحرك پرده نمايش-14
  . بنر همايش جهت پشت سن -15
   . بنر يا پوستر همايش جهت جلوي تريبون-16
  . پوستر همايش -17
  .هاي لوگو و آرم برگزاركنندگان و حاميان  پرچم-18
   .)در صورت حضور ميهمانان خارجي( و پرچم هاي ديگر كشورها  پرچم ايران-19
  . مجري برنامه -20
  ) . ، قرائت زندهCD( قاري قرآن -21
  . فايل صوتي سرود جمهوري اسلامي -22
  .فواصل برنامه ها  كليپ ، نماهنگ ، سرود جهت -23
   .Overhead پروژكتور -24
  . دستگاه نمايش اسلايد -25
26- Pointer.   
  . امكانات فيلمبرداري -27
  ) .ذخيره( دوربين سوم -28
29- Label holder جهت اسامي سخنرانان پانل .  
  . كاربر مجرب كامپيوتر جهت داخل سالن -30
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  .امه همايش  رئيس و منشي سالن آشنا و مسلط به برن-31
  ) .مخصوص سوال كنندگان(هاي سيار  به ميكروفن نمودن ايشان مجهزن مسئولين و تعيي-32
  .اي بين مديريت سالن و اتاق كنترل  كنترل ارتباطات لحظه-33
   . با كنترل هيات رئيسه پانلجهت كنترل سخنرانان) سبز ، زرد و قرمز (LED چراغ -34
   . به هيات رئيسه پانل هاه و مشخصات كلي ارائه كنندگان مقالاترزومدر اختيار قرار دادن  -35
  . نام مقالات ، زمان تخصيصي و طرح سوالات ويژه هر مقاله براي مديريت پانل -36
  . ارتباط بين مديريت سالن و مديريت پانل -37
  . فرم ارزشيابي همايش به تعداد شركت كنندگان روي ميزهاي مديريت سالن ، پانل و اطلاعات -38
  . باطريهاي اضافي و مورد نياز دستگاههاي موجود در سالن -39
  . كيف و محتواي كامل همايش ويژه برخي از ميهمانان يا مقامات ويژه در سالن -40

  

   :ثبت نام شركت كنندگان در روز همايش) ب
محل و فضاي مناسب ثبت نام ، ميز و صندلي كافي جهت مسئولين ، قراردادن ( امكانات فيزيكي شامل -1

Holder Labelروي ميزهاي ثبت نام . (  
،  بترتيب حروف الفبانام شدهفهرست اسامي شركت كنندگان ثبتتهيه و نصب  استندهاي راهنما ، -2

  .نان كليديفهرست اسامي ارائه كنندگان مقالات، سخنرا
  . فرم مخصوص ثبت نام ، كاغذ ، قلم ، نوار چسب ، منگنه به تعداد كافي -3
  .به تفكيك ) ارائه ، چاپ و پوستر( فهرست مقالات پذيرفته شده -4
با تخصيص نيروهاي ) حروف الفبا يا شماره(هاي لازم به ترتيب  دسته بندي كارتهاي شناسايي و بج-5

  .جداگانه 
  .ي سفيد به تعداد كافي جهت ثبت نام شركت كنندگان در محل  كارت شناساي-6
 هدايا شامل كيف ، خلاصه مقالات ، مجموعه مقالات ، برنامه زمانبندي همايش ، بروشور ، ژتون غذا ، -7

و محل دپوي ) حسب موارد خاص حاميان(خودكار كاغذ سفيد يا سربرگ همايش و ديگر هداياي تبليغاتي 
  .آنها 

  .ر ، پرينتر ، فاكس و تعيين فرد مناسب و مسلط بر انجام امور تايپي و آشنا به ارسال و مراسلات كامپيوت-8
  جهت توزيع كارت ورود به سالن ) نفر حداقل يك نفر50به ازاء هر ( نيروي انساني مجرب به تعداد كافي -9

  .و تست آنها  اطمينان حاصل نمودن از داشتن پريز برق ، تلفن ، اينترنت محلي ، رابط -10
  :پشتيباني و تداركات ) ج
  . تامين محل و بازديد از آن  -1
  . پيش بيني محل پذيرايي و غذا -2
  . بررسي وضعيت سرويسهاي بهداشتي -3
   .ان پيش بيني مكاني جهت انبار وسايل اضافه شركتهاي اسپانسر و غرفه دار-4
   .)خواهران، برادران ( پيش بيني مكاني جهت نمازخانه-5
  . تامين امكانات تايپ ، چاپ و تكثير محدود -6
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  . تامين آب شرب و ليوان يك بار مصرف -7
  . تامين امكانات دسترسي به اينترنت -8
  . بررسي سيستم سرمايشي و گرمايشي سالن اصلي و سالنهاي جانبي ، محل پوسترها و پذيرايي -9

   .ايي مورد نياز كميته اجر وسيله نقليه به تعداد كافي-10
  . كامپيوتر ، پرينتر ، تلفن ، فكس و لب تاپ -11
آب جوش ، چايي ، قند ، ميوه ، شيريني ، ليوان ، ( تامين امكانات و وسايل پذيرايي بين برنامه شامل -12

  ...) .ظرف ، چاقو ، دستمال كاغذي ، ميز ، سطل زباله و
نيروي خدماتي ، فرد راهنما در محل  ، چسب ، قيچي ، چهارپايه ، Board( امكانات نصب پوستر -13

  ) .نصب پوستر
   . و نصب در محل مناسب پيش بيني صندوق پيشنهادات-14
  . نگهبان به تعداد كافي -15
  ) .مرد و زن( نيروي خدماتي به تعداد كافي -16
  ... پرسنل كار آشنا جهت انجام ثبت نام ، آماده سازي و تحويل كارتها ، كيف و -17
  . جهت مسئولين پانلها Label holder تامين -18
  ... كارت شناسايي ، بج يا گردن آويز و-19
  . ميز و صندلي و امكانات ديگر مورد نياز هر سالن خاص -20
  .بيني پاركينگ و توزيع كارت ويژه پاركينگ به مدعوين  پيش-21
  . پيش بيني برق اضطراري در مواقع لزوم-22
  يع و يا ديسپاچينگ محليه اي يا توزق منطبا برق هماهنگي -23
  . بازديد كپسول هاي آتشنشاني و يا تامين پرسنل و اتومبيل آتشنشاني-24
   هماهنگي با واحد اورژانس، نيروي انتظامي بويژه راهنمايي و رانندگي در محل برگزاري-25

  

  :تبليغات همايش ) د
  . ارسال بروشورها و پوسترها به شركتهاي هدف -1
  ) .روزنامه ، راديو و تلويزيون(ي ا تبليغات رسانه-2
  . هم انديشي با شركتهاي صنعتي و موسسات دانش بنيان محلي جهت جذب حاميان در همايش-3
  .اطلاع رساني مزاياي ويژه حاميان -4
  . اطلاع رساني مزاياي ويژه شركت كنندگان در نمايشگاه جانبي -5
  . اطلاع رساني گردهمايي هاي تخصصي -6
  .ني كارگاههاي آموزشي  اطلاع رسا-7
  ) .سنتي و مكانيزه( اطلاع رساني گسترده -8
   .)محلي، استاني و يا ملي ( حضور نمايندگان صدا و سيما-9

  . تامين خبرنگاران واجد شرايط -10
   . مورد نياز و نير تامين پرچم ديگر كشورهاي مرتبط با ميهمانان خارجي پرچم ايران به تعداد-11
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   . لازماركننده به تعداد پرچم برگز-12
  . پرده عرض خير مقدم -13
  . پرده جهت نما در مسير منتهي به سالن همايش -14
  . بنر همايش جهت مسير منتهي به سالن همايش -15
  . بروشور و پوستر همايش -16
  . استند راهنماي محل ثبت نام -17
  . استند راهنماي محل سالن اصلي همايش -18
  . محل پوسترها  استند راهنماي-19
  . تخصيص مسئول روابط عمومي واجد شرايط -20
   تهيه و توزيع كوروكي غرفه هاي نمايشگاه جانبي، كارگاههاي اموزشي و پانل هاي تخصصي-21
  

  :فهرست ارزيابي و كنترل اقدامات علمي ، تخصصي 
  

  :تعيين مقالات برتر ) الف
  

  . اطلاع رساني همايش -1
   ) .Call for paper( ت علمي ، كاربردي  درخواست تهيه مقالا-2
  . دريافت مقالات ، طبقه بندي و تهيه فهرست مربوطه -3
  . ارسال مقالات طبقه بندي شده به كميته علمي جهت تعيين داوران تخصصي -4
  . ارسال هر مقاله به حداقل سه داور -5
  . دريافت نظر داوران هر مقاله و طرح در كميته علمي -6
  ) .قبول ، مردود ، قبول با انجام اصلاحات ( تكليف هرمقاله  تعيين -7
  ) .ارائه ، چاپ ، پوستر( جمع بندي مقالات پذيرفته شده -8
  . ارائه خلاصه مقالات پذيرفته شده و مجموعه مقالات به كميته اجرايي -9

  . درج مقالات قابل ارائه در برنامه زمانبندي همايش -10
  ...) .مدرس ، جزوه ، وسايل كمك آموزشي و(زشي مورد نياز  تعيين كارگاههاي آمو-11

  

  :بررسي  مسائل و مشكلات مبتلابه كاربران ) ب
  

  .درخواست از كاربران جهت طرح مسائل و مشكلات مبتلابه فني ، مديريتي -1
  . دريافت فهرست چالشها ، مسائل و مشكلات مبتلابه -2
   .جهت درج در برنامه هاميته فني انجمن  و ارسال به ك سوالات دريافتي جمع بندي-3
  . انتخاب و تشكيل كنسرسيوم تخصصي -4
  . برگزاري جلسات هم انديشي اعضاي كنسرسيوم و طرح موضوعات -5
  . يافتن راه حلهاي كوتاه مدت ، ميان مدت و بلندمدت -6
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  . درج پاسخهاي مورد نياز در جداول مربوط به سوالات و تهيه پاسخهاي لازم -7
  .)طوفان فكري و خرد جمعي ( طرح سوالات و پاسخها در پانلهاي تخصصي با حضور نيروگاه سوال كننده-8
  . شركت كنندگان در همايش  نظر صاحب نظران و پاسخ سوال با نهايي نمودن بحث و بررسي پيرامون-9

  . جمع بندي و نتيجه گيري نهايي و ثبت موارد لازم -10
   . جهت اطلاع رساني لازمو ارجاع به كميته اجرايي) سوال و پاسخهاي كامل(ت  به روز نمودن مستندا-11

  

  :اقدامات گام به گام برگزاري همايش كنترل 
  

  . تشكيل كميته سياستگذاري همايش -1
  . انتخاب رئيس همايش و صدور حكم ايشان-2
  . انتخاب دبير همايش و صدور حكم مشاراليه -3
   . در صورت لزوم يا معاونت سرمايه انساني رياست جمهوري دريافت مجوز هيات دولت و-4
  . انجام مكاتبات با سازمانها و موسسات مورد نظر -5
  . برآورد بودجه همايش و تعيين حاميان احتمالي -6
  . تعيين كميته علمي همايش و صدور احكام مربوطه -7
  . تعيين كميته اجرايي همايش و صدور احكام مربوطه -8
  ... چاپ بروشور ، پوستر ، استند و تهيه و-9

  . تهيه و چاپ سربرگ و پاكت مكاتبات -10
  . سايت همايش Home page طراحي -11
   .)سايت هاي شركت توانير، انجمن، نيروگاه ( در سايت قراردادن اطلاعات همايش-12
  ... بازديد و هماهنگي انتخاب محل برگزاري همايش ، غذاخوري ، پذيرايي و-13
  .شكيل دبيرخانه همايش براي پاسخگويي  ت-14
  ) .حداقل در دو نوبت( ارسال فراخوان مقاله -15
  ) .شهريه ها ، غرفه هاي نمايشگاهي ، حاميان( دريافت هزينه هاي مربوطه -16
  ... انعقاد قرارداد براي محل همايش ، غذا ، مهمانسرا ، هتل و-17
  . هماهنگي اخذ ويزاي مهمانان خارجي -18
  .هماهنگي تهيه بليط ميهمانان خارجي  -19
   . و توجيه مجريهاي افتتاحيه و اختتاميه ارتباط با مجري همايش و تهيه برنامه-20
  .هاي مختلف  پوشش خبري ، مصاحبه ها توسط رسانه-21
  ) .طراحي و امور مربوطه ( ها به روز نمودن هفتگي سايت-22
  .اني ، مسئولين ملي و آژانسهاي تفريحي و جهانگردي  هماهنگي با صدا و سيما ، مسئولين است-23
  . تامين امكانات سمعي و بصري -24
   . مورد نياز تامين امكانات نرم افزاري و سخت افزاري-25
  ) .درج لوگوهاي مورد نياز( تامين طرح و هداياي سخنرانان ، ارائه كنندگان مقالات ، شركت كنندگان -26
  ) .با درج لوگوهاي مربوطه(الات  طراحي كتابچه خلاصه مق-27
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  ) .به عنوان نمايشگاه مجازي( طراحي كتاب طلايي همايش -28
  .و تخصيص غرفه هاي مورد نظر ) فيزيكي( تهيه كروكي نمايشگاه جانبي -29
  .و درج آرم هاي مربوطه ...) كيف ، خودكار و( خريد ملزومات همايش -30
  .قالات با لوگوهاي مورد نظر  چاپ برنامه همايش و كتاب خلاصه م-31
  . طراحي و تهيه كارت دعوت براي ميهمانان ويژه -32
   . و محل برگزاري تهيه پلاكاردهاي مربوطه جهت نصب در شهر-33
   و پاورپوينت سخنرانان و هماهنگي با ايشان جهت ارائه يكنواخت CD انجام امور مربوط به تهيه -34
  .بج و چاپ با اسامي  تهيه طرح و چاپ كارت سينه و -35
  . برنامه ريزي وسيله اياب ذهاب و حمل و نقل مورد نياز -36
  . اطلاع رساني در روزنامه هاي محلي و ملي -37
   . با متراژهاي شخصي نصب غرفه هاي نمايشگاهي-38
  ... بازديد مجدد از محل برگزاري و امكانات صوتي ، تصويري و-39
  .تهيه قراردادهاي لازم  تخصيص عكاس و فيلم بردار و -40
  . نظارت بر اسكان ميهمانان داخلي و خارجي -41
  . هماهنگي نهايي با سخنرانان كليدي ، ازائه دهندگان مقالات و سخنرانان افتتاحيه و اختتاميه -42
  .ها ، گواهينامه ها و تاييديه هاي مورد نياز شركت كنندگان  صدور تقديرنامه-43
  .ت كنندگان در همايش  ثبت نام نهايي شرك-44
  .و اجراي مراسم اختتاميه ) استاني و ملي( پوششهاي خبري -45
  .)ه خدمات الكترونيكيفيلم برداري ، عكاسي ، ارائ( مديريت و اجراي همايش مطابق برنامه تنظيم شده -46
  .ميه هاي تقدير ، تنديس در مراسم اختتااهداء هدايا ، لوح  تهيه و قرائت قطعنامه همايش،-47
  . مديريت اياب ذهاب شركت كنندگان -48
  .  جمع آوري و دريافت فرمهاي ارزشيابي همايش -49
  .هايي ن مالي ، پرداختها و دريافت هاي ن عملكرد مالي ، بيلا-50
خلاصه مقالات، مجموعه مقالات، معرفي نمايشگاهيان، كارگاه هاي ( تهيه و توزيع كتاب جامع همايش -51

  .... )هاي تخصصي، ارزشيابي همايش و آموزشي، پانل 
  . درسايت قراردادن اطلاعات كامل همايش -52
   . جمع بندي و ارائه گزارش به هيات مديره انجمن-53
  . تعيين نقاط قوت و ضعف جهت بهينه سازي عمليات اجرايي در همايشهاي آتي -54

شود و لذا هر رديف از اقدامات فوق  ميحداقل فعاليتهاي برگزاري هرهمايش يك سال در نظر گرفته: توضيح 
تر شود بديهي است هر چقدر مدت زمان كوتاه. انجام ميپذيرد ) عليرغم عمليات موازي(در يك هفته 

ميبايست سرعت انجام فعاليتها ، تمهيدات ويژه و پيگيريهاي بيشتري اعمال گردد تا انجام هريك از 
  .د اقدامات مذكور به نحو مطلوب امكانپذير باش

  »هايي تاخيرناپذيرندايشها پروژههم« فراموش نكنيم مجددا 
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  كارگاه هاي آموزشي

  

  تعيين نام كارگاه آموزشي -
  برگزاري كارگاهمدت زمان لازمتعيين  -
 ...)نور، صدا، ميز و صندلي و (محل برگزاري و تخصيص كارگاه مناسب مشخص نمودن  -
  ... )ها، مدرسين، برنامه و سرفصل ( كامل مدرس با ارائه مشخصاتهماهنگي با  -
 )متون لازم... كتابچه يا كتاب و (ن آموزشي ومتتدوين  -
 ...)كامپيوتر، نرم افزار، آزمايشگاه و (تعيين وسايل كمك آموزشي  -
  در كارگاه هاتهيه فرمت ثبت نام -
 تعيين شهريه آموزشي هر كارگاه -
 ائي جهت بازاريابيجمع بندي اطلاعات كارگاه هاي آموزشي و اعلام به كميته اجر -
 دريافت اسامي و تعداد علاقمندان به شركت در كارگاه ها -
  هر شركت كنندهلازم و تخصيص به و مستندات CDتكثير جزوات،  -
  برگزارينظارت بر اجراي كارگاه در محل -
  از طريق دبيرخانه همايشارزشيابي كارگاه -
  اجرائي  هاي علمي وتهيه گزارش كامل و ارائه به كميته -

  

  ازديدهاي ميهمانانب
  

  تعيين يك نفر مسئول با تجربه و آگاه يا شركت معتبر واجد شرايط -
 تهيه و چاپ برنامه دقيق و ارائه اطلاعات كامل به زبان فارسي و انگليسي -

  

  : ميهمانان خارجي-الف
، پـذيرش   در  اين خصوص سازمان تخصصي و با تجربه اي مسئوليت تماس هاي مكرر، دريافت ويـزا، اطـلاع رسـاني                    

ميهمانان از فرودگاه محل همايش، اياب و ذهاب به هتل محل اقامـت، محـل برگـزاري همـايش و يـا كارگـاه هـاي                          
متن سخنراني (آموزشي، بازديد از امكانات فني و فرهنگي برنامه ريزي شده و برگشت دادن به فرودگاه محل مربوطه           

تخـصيص امكانـات    ) ذاري و علمي جهت ارائه لازم اسـت       و يا دريافت متون آموزشي، بررسي در كميته هاي سياستگ         
  ... )تلفن، فاكس، اينترنت و  (VIPويژه 

  

  : ميهمانان داخلي-ب
  )اقامت و همايش( تحويل برنامه مكتوب و مشخص چاپ شده و زمانبندي شده -
  بانضمام هزينه هاي متعلقه ) 3و2و1درجه ( تهيه فهرست محل هاي اقامت -
  كت كنندگان قبل از برگزاري همايش به شراطلاع رساني -
   پذيرش شركت كنندگان به محل اقامت و تخصيص وسيله اياب و ذهاب-
   و خوش آمدگويي رئيس همايش و انجام هماهنگي هاي لازم)شب قبل از برگزاري همايش( پيش بيني برنامه شام -
  ... )تلفن، اينترنت، كامپيوتر و  (ميهمانان تخصيص امكانات ويژه به -
  مورد علاقه شركت كنندگان ...  ترتيب دادن بازديد از محل هاي فرهنگي، فني و -

  .پرداخت هزينه هاي هتل، غذا و اياب و ذهاب مي تواند بعهده حامي مشخصي باشد: توجه
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  : جانبي هاينمايشگاه

  

  : فيزيكي-الف
  هزينه ها/ شهرستان ها/ تهران/ در محوطه سربسته   -
 هزينه ها/ شهرستان ها / نتهرا/ در محوطه سرباز   -
 ... )تابلو، برق، تلفن، اينترنت و (امكانات جانبي / غرفه بندي  -
 تعيين غرفه هاي برتر و اعطاء تقدير نامه/  متر مربع فضاي نمايشگاهي 6تخصيص حداقل يك نفر به ازاء هر  -

  : مجازي-ب
  درج اطلاعات شركت ها در كتابچه طلائي -
  ارائه اطلاعات مكانيزه در محل  نمايشگاه جانبيحضور نماينده حاميان و   -
  هزينه هاي نمايشگاهيپرداخت   -
  )درج رزومه شركت هاي مورد تائيد و حاظر در همايش(پرداخت هزينه هاي تهيه كتاب ويژه همايش   -
  

  جدول امتيازات و تخصيص هزينه هاي نمايشگاهي
  

  مسقف
  )هزار ريال/ يك متر مربع(

  سرباز
  )هزار ريال/ يك متر مربع(

    امتيازات   متر مربع6امكانات به ازاء هر 
            فيزيكي

 شهرستانها  تهران شهرستان ها  تهران
  700  1000  1000  1500  هزينه ها

  تهيه كتابچه طلائي

   پذيرش يك نفر با غذا و پذيرايي-
   تخصيص ميز و صندلي-
   تخصيص تابلوي راهنما-
   تامين برق، تلفن، فاكس واينترنت-
   قرار دادن اطلاعات روي سايت-

  مه به شركتهاي برتر اعطاء تقديرنا-
   تخصيص بروشورها در پكيج ها-
   درج نام شركت ها در كتاب همايش-
   تبادل اطلاعات نيازهاي ساخت داخل-
 CD تخصيص تعداد كافي كتاب و -

     مجازي

  A4تخصيص يك صفحه 
  
  هزينه

  
   ريال000/000/10

    

   پذيرش يك نفر با غذا و پذيرايي-
  تخصيص محل فيزيكي با رايانه -
   تامين برق، تلفن، فاكس واينترنت-
  پذيرش شركت هاي مورد تائيد -
  قرار دادن اطلاعات روي سايت -

   اعطاء تقديرنامه به شركتهاي برتر-
   انتخاب شركت هاي برتر و معرفي آنها-
   درج اطلاعات كامل در كتابچه همايش-
   معرفي شركت ها به نيروگاه ها-
  نايي با نيازهاي ساخت داخل آش-
  CD تخصيص تعداد كافي كتاب و -

  
  
  .  مي باشد1391هزينه هاي فوق مصوب هيئت مديره در سال : توجه
   .                شدحداكثر زمان تصفيه حساب غرفه داران نمايشگاه ها در آخرين روز همايش مي با: تذكر
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   حاميان صنعتي همايش هاي انجمنمتيازات اجدول

  . مي باشد1391مبالغ مذكور مصوب هيئت مديه انجمن در سال : توجه

  )ميليون ريال(مبلغ   امتيازات نوع حمايت
  
  
  
  
  

  طلايي

 حضور مديرعامل حامي در شوراي عالي سياست گذاري همايش -
 )، سايتCDكتاب، ( بويژه درج لوگوي حامي در سالن اصلي همايش و تمامي مستندات همايش -
 ر كنسرسيوم مريوطهپذيرش نماينده يا نمايندگان واجد شرايط د -
  نفر از پرسنل حامي در همايش5حضور رايگان  -
 معرفي و تبليغات حامي در سه صفحه از كتاب و سايت همايش  -
  متر نمايشگاه رايگان به حامي12تخصيص  -
  جلد مستندات علمي همايش به حامي20تخصيص  -
 تخصيص تنديس، اعطاء تقديرنامه و گواهينامه شركت كنندگان حامي -
 اينده حامي در يكي از پانل هاي تخصصيحضور نم -
 امكان داشتن يك كارگاه آموزشي مورد تصويب كميته علمي -
 در همايشتوزيع كاتالوگ، بروشور و هداياي مورد نظر حاميان به شركت كنندگان امكان  -
  تخصيص محل براي نماينده حامي در مجاورت سالن همايش جهت توزيع مستندات حامي -
  يان در جايگاه هاي مشخص شده نصب پوستر معرفي حام -

  
  
  
  
  
150  
  
  

  
  
  
  
  

  نقره اي

 همايش  و سايت  CDدرج لوگوي حامي در كتاب و  -
  نفر از پرسنل حامي در همايش3حضور رايگان  -
 معرفي و تبليغات حامي در دو صفحه از كتاب و سايت همايش  -
  متر نمايشگاه رايگان به حامي6تخصيص  -
  مايش به حامي جلد مستندات علمي ه10 تخصيص -
 اعطاء تقديرنامه و گواهينامه شركت كنندگان حامي -
 امكان داشتن يك كارگاه آموزشي مورد تصويب كميته علمي -
 توزيع كاتالوگ، بروشور و هداياي مورد نظر حاميان به شركت كنندگان امكان پذير مي باشد   -
  ندات حاميتخصيص محل براي نماينده حامي در مجاورت سالن همايش جهت توزيع مست -
  نصب پوستر معرفي حاميان در جايگاه هاي مشخص شده  -

  
  
  
  
100  
  
  

  
  
  
  
  برنزي

  نفر از پرسنل حامي در همايش2حضور رايگان  -
 معرفي و تبليغات حامي در يك صفحه از كتاب و سايت همايش  -
  همايشCDدرج لوگوي شركت در سايت و  -
  درصد تخفيف ويژه نمايشگاه جانبي50تخصيص  -
 لد مستندات علمي همايش به حامي ج5تخصيص  -
 اعطاء گواهينامه به شركت كنندگان حامي -
 رد نظر حاميان به شركت كنندگان توزيع كاتالوگ، بروشور و هداياي مو -
  تخصيص محل براي نماينده حامي در مجاورت سالن همايش جهت توزيع مستندات حامي -
  نصب پوستر معرفي حاميان در جايگاه هاي مشخص شده  -

  
  
  
  
50  
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        فرم داوري مقالات همايش
  :شماره                                                                                                                                                        

  :    تاريخ                                                                                                                                              
:                                پيوست                                                                                                                                           

  : جناب آقايداور محترم
                  

خواهشمند است با  .ارسال ميگردد                                                   به پيوست مقاله فوق الذكر كه به منظور ارائه در 
ضمناً چنانچه موضوع مقاله در زمينه .  امتنان فرمائيدقرينتكميل فرم ذيل حداكثر ظرف يك هفته برگزاركنندگان را 

.                                                                 عالي نميباشد با معرفي داوران تخصصي در زمينه مذكور، دبيرخانه همايش را ياري فرمائيدتخصص جناب
                                                                                                                                    

   دبير همايش                 
  

  .نمي باشد در بخشهاي ستاره دار مقاله مردود و نياز به تكميل ساير بخش ها) (درصورت درج علامت: توجه
  

         □خير              * □بلي       است ؟ي و ترجمهتئورآيا مقاله صرفا -1
) ها(يا مقاله) ها(صرفا گردآوري است؟بيشتر مقاله از كتابآيا مقاله -2

    اقتباس شده وتحليل يا مطلب جديدي در آن ديده نمي شود؟ 
         □خير              * □بلي 

         □ خير  *            □بلي   ؟ استهمايشآيا موضوع مقاله خارج از چارچوب موضوعات -3

  
-الف

ارزيابي 
  كيفي

      * □خير                 □بلي   آيا در اين مقاله نوآوري وجود دارد؟-4
مقاله جهت تصميم گيـري بـه كنـسرسيوم     60-70امتياز بين. است مردودد مقاله باش 60اتچنانچه جمع امتياز   در جدول زير   : توجه  

  .ميگردد مطرح  و يا پوستر چاپدر كميته علمي همايش براي ارائه، 70 امتياز بالاي ارجاع مي گردد مقالات با
  اتمحدوده امتياز  عوامل ارزيابي رديف

     0-50  ب است؟مقاله از نظر كاربردي تا چه حد مطلو  1
     0-30   تا چه حد در حل مشكلات مؤثر است؟ مقالهنوآوريميزان   2
      0-10  دلايل علمي و روش تحقيق و انسجام مقاله تا چه حد است؟  3
           0-5     استفاده از مراجع معتبر وجود دارد؟  4
     0-3    رعايت شده است؟ فرمت مقاله نويسي   5

  
-ب

ارزيابي 
  كمي

     0-2     چگونه است؟حوه ارائه اشكال و نمودارهاكيفيت تايپ و ن  6
     جمع   

  

  كد مقاله  عنوان مقاله
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  توضيح در خصوص
  مردود شدن

  مقاله

  
  

  
  اصلاحاتانجام 

  مورد
  نياز

  
  
  
  
  
  

  
 به اتپيشنهاد

نويسندگان /نويسنده

  
  
  
  
  

  
  طرح پرسش       

  . اين مقاله دست كم يك پرسش را مطرح نمائيدبرايلطفا 
  
  
  
  

  
  :  جمع بندي نهايي

    اولويت دوم □          اولويت اول □       مردود است □
        

  مشخصات-ج  امضاء  مدت زمان  تاريخ ارزيابي  نام و نام خانوادگي داور
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تعرفه هاي پيشنهادي براي هر موضوع و در هر زمان و مكان  متغير خواهد بود و لذا در : تذكر
  .خصوص هر همايش بصورت موردي تعيين خواهد شد
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  :منابع
  وزارت امور خارجه -
 وزارت علوم، تحقيقات و فناوري -
 معاونت پژوهشي دانشگاه علوم پزشكي فردوسي مشهد -
 همايش كيفيت و بهره وري در صنعت برق -
 انجمن صنفي نيروگاه هاي ايران -
 انجمن مهندسي بهره وري صنعت برق ايران -
 مركز مطالعات مديريت نيرو -

  
  

 :سايت هاي مرتبط
  

ir.isac.www 
 

com.iranipa.www 
 

ir.asnapower.www 
 

ir.org.emsc.www 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

  :كلام آخر
  

 ....همايش ها پروژه هايي تاخير ناپذيرند
 
  


